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Ozel Kalem Birimi Toplam Sayfa Bir(1)

Kurul Toplantilarina Hazirlik s Siireci

SI\IIr: Faaliyet is Akisi Sorumlular S;;rjc;;;m::::rn Dokiiman / Kayit / Mevzuat
3y . Yiiksekokul Miidiirii
Yapilacak kurul toplantilari dncesi toplanti Ozel Kal Yiiksekokul Sekreteri |657 Sayili Deviet M ler K
1 salonu diizenlenir. VAS alem u Se (0) .u ekreteri aylll bevie emurieri Kanunu
Strateji Daire Bagkanhigi
Toplantida projeksiyon ve bilgisayar kullanimi s6z Yiiksekokul Miidiirii
2 kon.u.s.u ise bunlar temin edilir ve ¢alisir vaziyete Ozel Kalem Yiiksekokul Sekreteri  |657 Sayili Devlet Memurleri Kanunu
getirilir. Strateji Daire Baskanlig1
Talep edilmesi halinde toplantilar stresince ihtiyag Yiiksekokul Miidiirii
3 |duyulacak bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden temini Ozel Kalem Yiiksekokul Sekreteri [657 Sayili Devlet Memurleri Kanunu
saglanir. Strateji Daire Baskanhg:
Toplanti sonrasi salonda kullanilan cihazlarin Yiiksekokul Miidiirii
4 kapali olup olmadigi kontrol ettirilip ve salon Ozel Kalem Yiiksekokul Sekreteri |657 Savili Deviet Memurlen: Kanunu
kapattirilir. N _
Strateji Daire Bagkanlig1
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